
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

沖縄県高等学校体育連盟水泳専門部 作成 



公益財団法人日本水泳連盟 
団体登録・競技者登録 手続きマニュアル 

 
このマニュアルは、(公財)日本水泳連盟への団体登録および競技者登録の手順を示したものです。 

県水泳連盟主催の競技会はもちろん、県高体連主催の「県高校総体」「県新人大会」に出場する場合にも、日本水泳連

盟への登録が必要です。 

団体登録・競技者登録は、日本水泳連盟のWebエントリーシステム『Web SWMSYS』(ウェブスミス)を介して行い

ます。以下の手順にしたがい、登録作業を進めて下さい。 

（ここでは、年度初めに必要となる作業について、簡単に説明しています。より詳細な説明が必要な場合は、

『WebSWMSYS内のマニュアル』を参照して下さい。■ 過去のデータを転用していますので、資料中の年度等表記が

違う、若干画面が違う、という場合があります。ご了承ください ■ 

 

０ ＜ログインの方法＞  

まずは、『日本水泳連盟』ＨＰのトップページにあるリンクより、アクセスしてください。（下へスクロールしてくださ

い） 

 

 

 ここからアクセス！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

または、沖縄県水泳連盟ＨＰのリンクからもアクセスできます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■ 注意 ■ 沖縄県水泳連盟情報システム担当  平良 俊晴 mail:t_tiara9211@yahoo.co.jp 

＜＜Web-SWMSYS操作について＞＞ 

 Web-SWMSYSは Windowsの IE（インターネットエクスプローラ）でのみ動作保証がされています。 

 その他の端末（android や iOS 等）や別アプリケーション（Chrome・Edge 等）からアクセスし、作業しても動作保証されてい

ません。全て自己責任となります。 

 ※作業している画面上ではきちんとできていても実際のデータが間違っている可能性も否定できません。 

トップページを下にスクロールしていくと、 

リンクがあります。 

 

下にスクロールして 

https://www.japan-swimming.jp/


 ※よくある問い合わせで、近年の WindowsPCに最初から入っている Edge（エッジ）でアクセスした際、申請書を出す『申 

請』ボタンが押せない現象が起きています。 

 ※その他不明点があれば、システム担当平良までメールにて連絡ください。 

 

① Web SWMSYS のログインを行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

☆「ユーザーID」は、各学校にすでに割り当てられている「４７」で始まる５桁の団体登録番号です。巻末の＜日本水

泳連盟登録団体番号＞を参照してください。番号がない場合、番号を入力してもエラーとなる場合は、沖縄県水泳連

盟まで問い合わせてください。 

☆「パスワード」は、前顧問に確認するか、高体連専門委員長または沖縄県水泳連盟担当まで問い合わせてください。 

 

 

②年度で初めて登録作業を行う場合、次のようなメッセージが表示さ

れることがあります。『OK』を押して進んで下さい。 

 

 

 

③ 『競技者登録』をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④『競技者登録用のユーザー名とパスワードを入力』します。 

『４７+３ケタ』の 

団体登録番号 

パスワード等を入力 

(ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞは委員長に問い合わせてください) 

クリック 

クリック 

『競技区分』 

で該当競技にチェック 



 「ユーザー名」「パスワード」は、前顧問に確認するか、高体連専門委員長または沖縄県水泳連盟担当まで問い合わせ

てください。   

  

         

     ※下の『同意します』にも 

チェックを入れて下さい。 

                                                                      

                            

 

これで、『登録団体機能メニュー画面』が表示され 

ます。この画面へは頻繁にもどってきます。 

 

 

 

【登録団体機能メニュー画面】 

 

 

 

 

 

他の画面でもこの位置

に表示される『学校名』

をクリックすると、こ

の画面に戻ってきま

す。 

 

 

 

 

 年度初めの登録では、次の作業が必要となります。 

  １ 団体登録変更 … 登録団体（各学校）の情報を変更し、団体としての今年度の登録をします。 

  ２ 年度更新処理 … 昨年まで登録してあった選手を、新年度に更新します。 

  ３ 学年一括更新 … ２で更新した選手の学年を、一括して「１」プラスします。 

  ４ 競技者登録（新規・転入）… 新入部員（途中入部、新１年生 等）を登録します。 

  ５ 登録申請 … ４までで手続きを行った選手について登録申請をし、作業完了です。 

 

  ※ ４・５ の登録作業は、年度途中での新入部員の登録時にも必要となります。以下、順を追って説明します。 

 

ﾕｰｻﾞー 名入力 

ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞ入力 

クリック 
チェック 



１ ＜団体登録変更＞  

前年度、日本水泳連盟に登録していた団体（学校）は、その情報が Web-SWMSYS 上

に残っています。 

新年度になって「校長が変わった」「顧問が変わった」等の場合は、その情報を変更する

必要があります。 

変更箇所がなくても、『新年度の登録である』ことをチェックする必要があります。 

① 左のメニューから『団体登録変更』をクリックし、作業をおこなってください。（この

作業は、基本的に年度初めの１回のみ行います。） 
 
② 変更が必要な箇所を変更してください。新たに入力する箇所があれば、そちらも入力

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 画面上部に『正しく登録されました。』と表示されます。以上で団体登録 

変更は終了です。 

  学校名をクリックし、メニュー画面に戻ってください。 

クリック 

当該年度になってますか？ 

「確認」にチェック 

校長はかわってませんか？ 

該当種別にチェック 

変更・追加がすんだらクリック 

「月刊水泳」は日本水泳連盟が発行する水泳情報誌[無

料]です。希望する場合は入力を。 

確認・入力してください 



２ ＜年度更新処理＞  

前年度登録してあった選手の情報は、Web-SWMSYS 上に残っています。その中から新年

度の登録を行う選手を選択します。それが『年度更新処理』です。 

 

① 左のメニューから『年度更新処理』をクリックしてください。 

 

② 表示された『年度未登録競技者一覧』から、年度更新処理を行う選手を選択（チェック）

して、『年度更新』をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 画面に『年度更新を受け付けました』が表示されます。年度更新作業は終了です。 

④ メニュー『競技者登録紹介・変更・削除』より、登録が正しく行われたか確認してください。 

 

 正しく登録が完了していれば、下図のように表示されます。ただし、年度初めは登録作

業が集中するため、年度更新完了まで時間がすこしかかり、すぐには表示されない場合も

あります。その際は、時間をおいて再度ご確認ください。 

卒業生や退部した生徒をのぞき、当

該年度の登録を行いたい選手にチェ

ックを入れます。 

最後に「年度」にチェックを入れ、

『年度更新』をクリック 



 

 

 

 

 

※この段階では、画面中央に 

『○未申請』と表示されます。後ほ

ど『登録申請』を行うことでこの表

示は消えます。この段階で未申請と

表示されても問題ありません。 

※また、この段階では学年も「＋１」

されていません。つぎの作業で「＋

１」します。 

 

３ ＜学年一括更新＞  

『年度更新処理』が完了した選手について、一括して学年を「＋１」する作業です。 

 

① 左のメニューから『学年一括更新』をクリックしてください。 

 

② 表示される画面（右下）の最下部にある『実行』をクリッ

クします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 「更新処理が完了しました」が表示される。 

 

 

 

④ メニュー『競技者登録紹介・変更・削除』より、登録が正しく行われたか確認してください。学年が「＋１」され

ているはずです。 

 

４ ＜競技者登録（新規・転入）＞  

「○未申請」表示と「前年度の学年」表示。 

 

ここでは、前年までに登録実績のあった選手を

ピックアップしたに過ぎません。学年は次の作

業で「＋１」し、申請は全ての作業の最後にお

こないます。 



新入生（１年生）や、年度途中で入部してくる選手に対して行う作業です。 

前年度にスイミングクラブで登録実績がある選手や、今年度既にスイミングクラブで登録

済みの選手に対しても、学校からの選手登録が必要となります。 

 

① 左のメニューから『競技者登録』をクリックしてください。 

② 基本情報をすべて入力します。 

③ 入力後、下部の該当するボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④-1 登録番号が残っている（登録実績がある）選手の場合、下図のように表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

④-2 特に問題はありませんので、『表示されている内容で、当団体に登録します』をクリックします。 

 

 

 

 

メニュー『競技者登録紹介・変更・削除』より、登録が正しく行われたか確認してください。名前が追加されているは

ずです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

追加された！ 

これまでに競泳大会に出場経験があれば、下のボタ

ンを押してみてください。（多くの選手がこれに該当す

ると思われます） 

水泳は習っていたけど、水泳連盟や中体連の競技会

への参加歴がない場合は、上のボタンを押してみてく

ださい。 



④-3 年度途中（年度初めの登録を一度おこなったのち）に登録をおこ

なう場合、上図の『登録済み競技者一覧』には名前が表示されないこと

があります。その際は、『年度未登録競技者も表示する』を   し、『表示』

を押してください。 

 『登録済み競技者一覧』の下に『年度

未登録競技者一覧』が表示され、そこに

名前が表示されます。 

 右の『変更』をクリックし、次画面の

最下部の『登録』を押してください。 

 

 

  

 以降は、２<年度更新処理>の②の表に名前が入ってきます。ここから同様に該当者を   して、

年度更新処理を行ってください。それにより『登録済み競技者一覧』に名前が表示されるように

なります。 

 

⑤-1 今回が初めての登録となる（登録実績なし、番号が残っていない 等）選手の場合、次のように表示されます。

ただし、この段階は「仮登録扱い」なので、指示通り『競技者登録変更』をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤-2 表示された画面で入力項目を再確認し、訂正等がなければ最下部の『登録』をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



５ ＜登録申請＞  

残すところもあと僅か。これまで作業を行ってきたものを確定する作業です。また、沖縄

県水泳連盟に提出する資料等もここから準備します。 

 

①メニューから『登録状況確認（登録団体申請書）』をクリックしてください。 

 

 

② 次の画面最下部の『申請』をクリックします。 

  この時点で間違いはないと思いますが、念の為に「人数」も確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 次の画面下部に表示される『申請用紙表示』を押します。 

 

 

④ 『競技者登録情報一覧表』が表示されます。今回の登録作業で申請しようとしている選手名が表示されます。確認

後、下部の『申請実行』をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 下の画面が表示されます。④で『申請実行』した日時が表示されます。確認後、『印刷』をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



⑥ 印刷を実行します。後ほど沖縄県水泳連盟に提出します。 

 

⑦ 同様な手順で、『競技者登録情報明細表』『団体登録申請書』を表示させ、それぞれ印刷します。これらも沖縄県水

泳連盟へ提出します。 

 

 

 

 

【団体登録申請書】                【競技者登録情報明細表】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上で、Web-SWMSYS上での登録作業は終了です。お疲れ様でした。 

念のために、メニュー『競技者登録紹介・変更・削除』より、登録が正しく行われたか最終確認してください。 

 ア）登録が必要な選手はすべて表示されていますか？ 

 イ）学年は、当該年度の学年表示になっていますか？ 

 ウ）『○未申請』の表示が変わり、『登録団体番号＋申請日』の表示になっていますか？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

続いて、『登録料の振込について』『県水連への書類提出の仕方』を説明します。 

 

このへんから表示させる 



日本水泳連盟 団体登録・競技者登録について 

 

 

 

■登録料■ 

団体＞＞＞１０，０００円    個人＞＞＞１，５００円 

 

※ いずれも年度１回の納入です。 

※（例）年度初めの選手５名の登録に必要な登録料は、団体\10,000＋個人\1,500×5人＝\17,500 です。その後

の追加登録時は、団体登録料は不要となります。 

※ 登録料金の振り込みは銀行振り込みでお願いいたします。 

 

■団体・競技者登録料 納入口座案内■ 

  

振 込 先 ； 琉球銀行牧港支店  普通預金  口座番号：５３８１６３ 

口座名義 ； 一般社団法人沖縄県水泳連盟  会長  川満正芳 

 

■書類の提出■ 

次の書類を揃えて、沖縄県水泳連盟事務局に提出すること（ＦＡＸ または メールで） 

 

① 登録料振込明細票 

② 団体登録申請書（年度途中の場合は、年度内の全選手を含むもの） 

③ 競技者情報一覧表（年度途中の場合は、年度内の全選手を含むもの） 

 

＜提出先＞ 

県水連事務局  担当 川満 恵美   

県水連ＴＥＬ  ０９８－８７３－０３１０ 

県水連ＦＡＸ  ０９８－８７８－１０６０ 

 Ｅ－ｍａｉｌ   m.kawamitu@gulfwavezone.jp 

 

◆ 備 考 ◆ 

① 登録料の納入は、登録完了後（「申請」を押した時）から３日以内に行うようにしてください。 

② 登録に関するさらに詳細なマニュアルは、Web-SWMSYSのHP上および沖縄県水泳連盟 HPに掲載されています。 

  このマニュアルで対応できない事例については、そちらもご確認ください。 

③ 登録その他に関する問い合わせは、次の担当へお願いします。 

        

◇ 登録料金等について ： 県水連事務局 川満 恵美 

０９８－８７３－０３１０  m.kawamitu@gulfwavezone.jp 

       ◇ Web-SWMSYSでの登録について ： 県水連情報システム担当 平良 俊晴 

                           t_tiara9211@yahoo.co.jp 

     

              

       ◇ その他（県高体連関係） ： 県高体連水泳専門委員長 大城 和紀（首里東高校） 

０８０－３９６６－５０９４ 

 

県高体連水泳専門部   佐藤 新（那覇高校）      

０９０－５２９０－６７８３ 

 

 

mailto:m.kawamitu@gulfwavezone.jp
mailto:m.kawamitu@gulfwavezone.jp
mailto:t_tiara9211@yahoo.co.jp


県高体連主催水泳競技大会 
Webエントリー・申込一覧表作成マニュアル 

 
このマニュアルは、県高体連主催の水泳競技大会（県高校総体・県高校新人大会）への参加申し込みの手順を示した

ものです。 

上記２大会への参加申し込みは、日本水泳連盟のWebエントリーシステム『Web SWMSYS』を介して行います（各

学校に配布される実施要項にもそのように記載されています）。県高体連から「申込用紙（学校長認知書）は県高体連HP

からダウンロードし作成する」と説明があるかもしれませんが、水泳競技はこのようにWebで手続きを行うことを基本と

しておりますので、水泳競技に関しては県高体連の指示はあてはまりません。水泳競技では、①Webでのエントリー手

続きをおこない、②その際のエントリーデータを申込用紙ファイル（Excel）に貼り付けて申込用紙を作成する方式 を

とっております。 

上記申込用紙ファイル（Excel）は、県高体連水泳専門部HPよりダウンロードしてください（注：専門部HPです。

県高体連HPでも県水泳連盟ＨＰでもありません）。 

 

●県高体連水泳専門部ＨＰ●  http://www.okiswim-as.open.ed.jp/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 以下では、県高体連主催水泳競技大会の「Web エントリー」「申込一覧表作成」について、手順をおって説明してい

きます。 

高体連主催競技会にエントリーする場合、当該年度の日本水泳連盟登録を行わなくてはなりません。前年度、団体登

録・選手登録してある場合も年度更新・学年更新の処理を行う必要があります。それらもすべて、日本水泳連盟の競技

者登録・エントリーシステム『Web SWMSYS』にておこないます。こちらについては、『団体登録・競技者登録 手続

きマニュアル』をご参照ください。 

それらもすべて、日本泳連盟の競技者登録・エントリーシステム『Web SWMSYS』にておこないます。 

０ ＜ログインの方法＞  ※ここでは、『県新人大会エントリー』を例に説明します。 

まずは、『日本水泳連盟』ＨＰリンクまたは県水泳連盟HPリンクより『Web SWMSYS』にアクセスしてください。 

  

←日本水泳連盟HP 

        

いずれかからアクセス！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

↑県水泳連盟HP 

 

ここからＤＬ！ 



県高体連主催大会 

ｓち 県水泳連盟主催大会 

ｓち 

エントリー手順の大まかな流れ 

①選手登録（以下では説明を省きます。別資料を参照ください。） 

②競技会へのエントリー作業（以下では、ここから説明いたします） 

③エントリーデータのダウンロード 

        高体連主催 ＞＞＞ 申込一覧表の作成・提出 

 県水連主催 ＞＞＞ エントリー料の振込み・資料の提出 

（注）登録や大会エントリーについては、Web SWMSYS内にもマニュアルがあります。ここに挙げた以外のケースまたは不明な

点については、下記Web-SWMSYSから『取扱い説明書』をダウンロードし、ご熟読ください。 

 

 

 

 

１ ＜エントリー作業の方法＞  ※ここでは、『県新人大会エントリー』を例に説明します。 

個人エントリー作業 

①まず、Web SWMSYS のログインを行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

☆「ユーザーID」は、各学校にすでに割り当てられている「４７」で始まる５桁の団体登録番号です。巻末の＜日本水

泳連盟登録団体番号＞を参照してください。番号がない場合は、沖縄県水泳連盟まで問い合わせてください。 

☆「パスワード」は、前顧問に確認するか、高体連専門委員長または沖縄県水泳連盟担当まで問い合わせてください。 

 

② 『大会・記録』⇒『エントリー報告』をクリックします。『大会一覧』が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

『４７+３ケタ』 

団体登録番号 

クリック 

クリック 

クリック 

大会一覧が 

表示された 

これがマニュアル！ 

パスワード等を入力 

(ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞは委員長に問い合わせてください) 



③『個人種目のエントリー』を行います。該当する大会の『エントリー』をクリックします。 

 

 

 

 

 

④登録選手一覧が表示されるので、エントリーしたい選手名左の『エントリー』ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

次に表示されるメッセージを確認して『OK』をクリックすると、画面右に個人エントリー画面が表示されます。 

 

 

⑤『個人エントリー画面』で、『出場種目にチェック』⇒『エントリータイム入力』をし、すべての種目を入力後に確認

してから下部の『登録』ボタンを押します。 

 特に、『エントリータイム』を忘れずに入力してください。これによりプログラムが編成されます。タイムがわからな

い場合は、予想タイムを入力すること。空欄では、プログラム編成が正しく行えません。また、エントリータイムが本

人の実力と違いすぎる場合、「自分の泳力とあわない組」に振り分けられる場合があります。ご注意下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

この画面をスクロールさせると、下に『登録』があります。 

クリック 

クリック 

クリック 

「エントリー種目」に 

チェック！ 

「個人エントリー画面」が 

表示された！ 

「エントリータイム」

は必ず入力！ 

右左の画面の大

きさを変えたい

場合は、ここを

ドラッグ！ 



個人エントリー画面の下部に・・・ 

 

 

 

 

 

 

エントリーされると、『エントリーの登録に成功しました』のメッセージが表示され、選手名の左横に『○』がつきます。 

 

 

 

 

 

 

もし、その選手のエントリーを取り消す場合は、選手名右の『削除』ボタンを押してください。 

 

 

 

 

この作業を、エントリーするすべての選手について同様に繰り返し、個人種目のエントリーは終了します。 

終了したら、『登録選手一覧』の上部にある『大会一覧へ』をクリックし『大会一覧画面』に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

その後、リレー種目にエントリーする場合は『リレーエントリー』および『集計』を、リレー種目にエントリーしない

場合は『集計』を行います。 

 

 

リレーエントリー作業 

①『リレーのエントリー』を行います。該当する大会の『リレー』をクリックします。 

 （リレーに出場しない場合は、とばしてください。） 

 

 

 

 

②すべての種目（男女とも）の『出場種目にチェック』⇒『エントリータイム入力』をし、確認後に下部の『登録』ボ

タンを押します。 

 特に、『エントリータイム』を忘れずに入力してください。これによりプログラムが編成されます。タイムがわからな

い場合は、予想タイムを入力すること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

リレーエントリー画面の下部に・・・ 

「削除」 

クリック 

クリック 

「エントリー種目」に 

チェック！ 

「エントリータイム」

は必ず入力！ 

クリック 

「○」がついた！ 



 

 

 

 

※ 「チーム名」等は、団体登録手続き時のデータが反映（自動表示）されますので、入力は不要です。 

※ 入力内容を取り消す方法は、次の通りです。 

ｱ) 入力した数種目をすべて取り消す場合は『キャンセルボタン』を押す  

ｲ) 入力した種目のうち一部だけ取り消す場合は『種目のチェック』をはずす⇒『登録』ボタンを押す（他の

種目は登録される） 

終了したら、画面上部競技会名の右横にある『大会一覧へ』をクリックし『大会一覧画面』に戻ります。エントリーが

すべて終了したので、『集計』を行います。 

 

 

２ ＜エントリーデータの取り込み方法（県高体連主催大会の申込一覧表作製方法）＞ 

ここでは、『沖縄県高体連主催競技会（県高校総体・県新人）』の申込みに必要なエントリーデータの取り込み方法を

説明します。（はじめに、専門部HP＜http://www.okiswim-as.open.ed.jp/＞よりダウンロードした県総体・県新人の『申

込ファイル（Webデータ貼付方式）』を開いておいてください。） 

 

 

エントリーデータ集計方法 

①エントリーデータの『集計』を行います。該当する大会の『集計』をクリックします。 

 

 

 

 

②大会情報が表示されます。主催者側が設定する情報（大会名称・日時・参加費等）はそのままにし、参加団体につい

ての項目のみ入力します。入力後は『集計』ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 入力すべき項目は、「連盟主催」「高体連主催」によって異なります。「連盟主催」の場合、『プログラム注文数』『競

技役員氏名』等の入力を求められますが、その際にはそちらも入力してください。 

 

③次の画面で「入力した項目」等の確認をし、下部より必要なデータを取り込みます。 

 ここから後で「県高体連主催」「県水泳連盟主催」により手続きが異なってきます。以下、『沖縄県高体連主催』に限定

して説明していきます。 

  

 

 

クリック 

「登録」を     

最後にクリック！ 

このあたりの各項目は 

入力してください。 

クリック 



【大会情報】ページ下部 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

個人データ取り込み作業 

①まず、個人エントリー情報を取り込みます。専門部HP よりDL した『申込ファイル（Web データ貼付方式）』を開

いておいてください。次に、『競技会申し込み（エントリー）一覧』の『ブラウザで表示』をクリックします。 

 

 

②ブラウザで『競技会申し込み（エントリー）データ一覧表』が表示されます。 

 表示された選手の『一番左端（SQ）』から『一番右端』までドラッグし、セルの中だけ選択します。 

 次に、選択範囲上で『右クリック⇒メニュー表示』させ、『コピー』を選択します。これで選択したセルの中身だけコピーし

ました。 

 また、この画面でエントリーミスがないか、再度確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリック 

①SQ1から 
 ②右端最下段までﾄﾞﾗｯｸﾞして選択 

③選択範囲上で右クリックし、 

ﾒﾆｭｰから｢ｺﾋﾟー ｣選択 



※上図では２名しか表示されていませんが、 複数のエントリーがある場合は全員分を同様に 

 （一番左上から一番右下までドラッグ）「選択⇒範囲上で右クリック⇒コピー」してください。 

 

③Excelファイル『申込ファイル（Webデータ貼付方式）』の『データ入力・貼付シート』で、『個人種目欄』に貼り付けます。 

 個人種目欄の一番左上のセル（男子：A40 女子：A84）で右クリックしてメニューを表示し、『貼付け』を選択。コ

ピーしたデータを貼り付けます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④データが貼り付けられました。 

 

 

 

 

 

※ 上図は、２名分のデータを貼り付けた（例）です。 

※ 正しい位置で貼付けを行えば、ずれることはありません。 

※ セル内に文字が収まっていなくても問題はありません。 

※ リレーのエントリーが無い場合は、これで終了です。申込一覧表の仕上げの作業に移ってください。 

 

リレーデータ取り込み作業 

①同様に、リレーエントリー情報を取り込みます。『競技会申し込み（リレー）一覧』の『ブラウザで表示』をクリック

します。 

 

 

②ブラウザで『競技会申し込み（リレー）データ一覧表』が表示されます。 

 表示されたデータの『一番左（№）』から『一番右（TIME）』までドラッグし、セルの中だけ選択します。 

 次に、選択範囲上で『右クリック⇒メニュー表示』させ、『コピー』を選択します。これで選択したセルの中身だけコピーし

ました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A40(※)で右ｸﾘｯｸ（位置を間違えないように） 
 

クリック 

②選択範囲で右ｸﾘｯｸ 
 

③ﾒﾆｭｰから｢ｺﾋﾟー ｣選択 

①左から右にﾄﾞﾗｯｸﾞ 

ﾒﾆｭｰから「貼付け」選択 
 



（※注）この作業は、男女で分けておこなってください（いっぺんにコピーしないこと）。 

 

③『申込ファイル（Webデータ貼付方式）』の『データ入力・貼付シート』で、『リレー欄』に貼り付けます。 

 リレー種目欄の一番左上のセル（男子：A27 女子：県総体A34、県新人A33）で右クリックしてメニューを表示し、

『貼付け』を選択。コピーしたデータを貼り付けます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④データが貼り付けられました。男女のリレーにエントリーしている場合は、同様の作業を繰り返してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 正しい位置で貼付けを行えば、ずれることはありません。 

※ セル内に文字が収まっていなくても問題はありません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A27で右ｸﾘｯｸ（位置を間違えないように） 
 

ﾒﾆｭｰから「貼付け」選択 
 



3 ＜申込一覧表の仕上げの作業＞ 

①必要なデータの貼り付けが終了したら、その他の情報を入力します。『申込ファイル（Webデータ貼付方式）』の『データ入

力・貼付シート』上部で入力をおこなってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●『高体連学校番号』は、各学校の部活動係等に確認してください（日水連の団体番号ではありません）。 

●『日水連団体番号』は、“４７”をのぞく３ケタの番号を入力してください（巻末参照）。 

 

②入力・貼り付けが終了したら、『申込一覧表タブ』より申込一覧表を確認してください。 

 

 

 

 

 

正しく入力・貼り付けがされていれば、申込一覧表は完成しています。 

『引率責任者』『校長印』をお忘れなく。 

 

(注)申込一覧表のシートには、直接入力ができないようになっています（セルを保護してあります）。マクロの有効化を

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリック 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③問題なければ、『申込一覧表』を印刷します。印刷ページを指定してプリントアウトすることをお勧めします(そのままだと、

１～４ページが出てきます)。印刷部数は要項にて確認してください。 

 

 

以上で、沖縄県高体連主催競技会の申込一覧表作製は終了です。大会へのエントリーは

Ｗｅｂでおこなっていただきますが（それでしか受け付けられません）、「申込一覧表」

自体は、申込一覧表をそのままプリントしてから手書きで作製することも可能ですが、

その際にミスなどが出ることが予想されます(種目欄を間違える、など)。 

可能な限りデータの貼り付けによる作成をお願いいたします。 

沖縄県高等学校体育連盟会長　　殿

TEL

FAX

性 性

50 100 200 400 50 100 200 50 100 200 50 100 200 200 400

1 2 1 1

2 2 1 1

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

男子 （ 2 ） 名 ＋ 女子 （ ） 名 ＝ （ 2 ） 名 個人種目 （ ） 種目

リレー種目 （ ） 種目

① 下記の者は本校在学生徒であり、定期健康診断の結果異常なく、標記大会に出場することを認め参加申込をいたします。

② 個人情報については「沖縄県高体連個人情報保護方針」を承諾した上で参加申込みすることに同意します。

平成 年 月 日

4

背泳ぎ 平泳ぎ ﾊﾞﾀﾌﾗｲ

監督者４７０３８

4935159

2

水 泳 競 技 申 込 一 覧 表

枚中の　   枚目

３５

高体連
学校番号

平成２６年度沖縄県高等学校新人体育大会
水泳競技大会

№ 個人ﾒﾄﾞﾚｰ自由形

サトウ　アラタ

佐藤　新

フリガナ

沖縄県立那覇国際高等学校

オキナワケンリツナハコクサイコウトウガッコウ 学校連絡先

098-860-3810

098-860-5931
那覇市天久1-29-1

学　　　校　　　所　　　在　　　地

日本水泳連盟
登録団体番号

那覇国際

学　校　名　略　称 略称フリガナ

ナハコクサイ

学　校
正式名称

フリガナ

緊急連絡先

教諭
男

サトウ　アラタ

佐藤　新
090-5290-6783

引率
責任者

フリガナ

男

01:52.90ﾌﾘｰﾘﾚｰ

ﾒﾄﾞﾚｰﾘﾚｰ ２００ｍ 01:59.99

出　　　　　場　　　　　種　　　　　目

学
年

リレー申込欄 学校名 那覇国際高校
２００ｍ

参加選手合計

與那覇健勇

登録番号

菅間　　皓 ｽｶﾞﾏ ｺｳ

志良堂耕大3263583 ｼﾗﾄﾞｳ ｺｳﾀﾞｲ

フリガナ氏　　名

校長

1926 8

沖縄県立那覇国際高等学校

教諭

男

校長
印

印

校長印 
 

引率 

責任者 

印 
 



４ ＜登録団体番号一覧＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※番号がない場合は、お問い合わせください。 

Web-SWMSYSでの登録について ： 県水連情報システム担当 平良 俊晴  t_tiara9211@yahoo.co.jp 

登録番号 学校名 登録番号 学校名

47001 水産 47027 具志川

47002 浦添 47028 球陽

47003 真和志 47033 北中城

47004 興南 47034 八重山

47005 糸満 47035 八重山農林

47006 豊見城 47036 向陽

47007 首里 47037 宮古

47008 小禄 47038 那覇国際

47009 那覇 47039 中部商業

47010 豊見城南 47041 前原

47011 陽明 47042 八重山商工

47012 宜野湾 47043 名護商工

47013 美里 47044 名護

47014 浦添工業 47045 開邦

47015 北谷 47046 沖縄工業

47016 沖縄尚学 47047 読谷

47017 浦添商業 47051 昭和薬科大学附属

47018 南風原 47052 具志川商業

47019 首里東 47054 北山

47020 コザ 47055 沖縄カトリック

47021 西原 47057 美来工科

47022 那覇工業 47059 宮古総合実業

47023 那覇西 47060 高等特別支援

47024 那覇商業 47061 陽明高等支援

47025 普天間 47101 沖縄工業高等専門学校

日本水泳連盟登録番号　はこちらです。

【　登録団体番号一覧　】


